STUDIO GRATIS-GUIDE

Dein Buro in Claude: 5 WWerkzeuge,
ein Chat

Docs, Folien, Design, Dashboards und Motion: die finf neuen Werkzeuge in
Claude mit Klickwegen, fertigen Prompts, einer ehrlichen Liste, was sie
ersetzen und was nicht, und einer DSGVO-Checkliste fiir dein Business.
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// 01
Auf einen Blick

FRAGE KURZE ANTWORT

Claude baut Dokumente, Prasentationen, Designs, Dashboards und

Was ist neu?

Seit wann?

Was ist gratis?

Was kostet extra?

Wo landet alles?
Wo liegen die Daten?

Ersetzt es Canva und
Microsoft 365?

// AUS DEM VIDEO

Animationen direkt im Chat

Docs, Folien, Design seit 16.09.2026 - Dashboards und Motion seit

08.10.2026

Docs, Folien (Slides) und Design gibt es in jedem Plan, auch im

kostenlosen

Design-System ab Pro (Beta) - Dashboards nur in bezahlten Planen (Beta)

- Motion nur Team und Enterprise (Beta)

Im Tab , Artifacts" in Claude, auch in der App auf dem Handy

Laut Anthropic gespeichert in den USA

Nicht komplett. Flr Angebot, Prasentation und Zahlen brauchst du oft kein

Extra-Tool mehr

Ve

// 81 - Claude Office WERKZEUGE 5/5

direkt
¥ : |
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Was das Original-Video nicht sagt

Die Idee zu diesem Reel kam aus dem Video eines anderen Kl-Creators, der die neuen
Werkzeuge als ,Claude Office” vorgestellt hat. Ich habe jede Aussage auf den offiziellen Seiten
von Anthropic nachgepriift. Ein paar Dinge stimmen so nicht:

Nicht alles gibt es fiir alle. Motion gibt es nur im Team- und Enterprise-Plan, Dashboards nur
in bezahlten Planen. Beide sind noch Beta.

» Higgsfield ist kein offizieller Connector. Er steht nicht im Verzeichnis von Claude. Anthropic
nennt Higgsfield nur als Partner, an den du eine Motion-Animation weitergeben kannst.
Einbinden geht nur als eigener Connector.

«Website-Link rein, Claude holt Schriften und Farben" ist nicht offiziell beschrieben.
Dokumentiert ist: Claude baut dein Design-System aus hochgeladenen Logos, Schriften,
Dateien, Figma oder deinem Code.

Dashboards ,live in Echtzeit"? Jedes Chart zeigt, woher die Zahl kommt und wann sie zuletzt
aktualisiert wurde. Wie oft es sich selbst aktualisiert, steht nirgends.

,Nicht 6ffentlich teilbar"” stimmt nur halb. Teilen per Link fiir alle ist méglich, im Team- und
Enterprise-Plan nur, wenn der Owner es erlaubt.

Das Update ist stark. Aber du entscheidest besser, wenn du weiBt, welcher
Plan was kann.
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Die 5 Werkzeuge mit Klickwegen

Die Knopfe heiBen in den Hilfeseiten von Anthropic auf Englisch. In deiner App kdnnen sie auf
Deutsch stehen.

Vorab einmal: Unter Settings - Capabilities muss ,Create and edit files” an sein, sonst baut
Claude keine Artifacts.

. Docs: Claude als Kollege im Dokument

Fir alle Plane, auch kostenlos.
Im Nachrichtenfeld auf Output - Docs (oder /docs tippen) und beschreiben, was du
brauchst.
Im fertigen Doc einen Satz markieren - Edit with Claude - sagen, was anders werden soll.

Oder: Text markieren, Kommentar schreiben und @Claude erwahnen. Claude dndert und
erklart im Kommentar.

Dein Team arbeitet gleichzeitig im selben Doc, Anderungen sieht jeder sofort. Ein Doc kann
mehrere Tabs haben.

Export als Word (.docx), PDF, Markdown oder nach Google Docs.

2. Folien: das Deck aus dem Chat

Fir alle Plane, auch kostenlos.
Im Chat ein Deck anfordern, oder Output - Slides, oder im Tab Artifacts - Make something
hew.
Andern per Chat (,Folie 3 kiirzer"), per Hand oder per Kommentar mit Send to Claude.
Export: PowerPoint, PDF, Webseite (.html) oder die aktuelle Folie als PNG.
Google Slides: Share - Export - unter ,Send to"” Google Slides (Google Drive verbinden).

Prasentieren direkt in Claude: Present oder Present with speaker notes (zweites Fenster mit
Notizen, Uhr und nachster Folie).

3. Design: dein Markenlook als System
Design selbst gibt es in allen Planen. Das Design-System ist Beta und gibt es ab Pro.

Im Chat Claude bitten, aus deinen Dateien ein Design-System zu bauen: Logo, Schriften,
Farben, ein altes Deck oder Figma hochladen.
Ergebnis prifen: Farbpalette, Schriften, Komponenten, Layouts.

Anwenden: im Nachrichtenfeld + - Design system - dein System wahlen - Design oder
Deck anfordern.
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4. Dashboards: deine Zahlen an einem Ort

Nur bezahlte Plane, Beta.

Erst eine Datenquelle verbinden (siehe Connectoren unten).

Dann Output - Dashboards, oder im Tab Artifacts die Dashboards-Vorlage wahlen und
beschreiben.

Jedes Chart zeigt seine Abfrage und wann die Daten zuletzt aktualisiert wurden.

Connector hinzufiigen: im Chat auf + - Uber Connectors fahren - Manage connectors - +
neben Connectors - suchen - Connect - anmelden. Im Verzeichnis gibt es unter anderem
PayPal, Mercury, Zapier, Firecrawl und Canva.

5. Motion: Erklarvideos aus Code
Nur Team und Enterprise, Beta.

Output - Motion, oder im Tab Artifacts die Motion-Vorlage wahlen.
Beschreiben, was sich bewegen soll: Text, Charts, Formen, deine Bilder.

Export -> MP4.

Claude schreibt dafiir Code. Es gibt kein KlI-Videomodell, also keine echten Aufnahmen und keine
Kl-Menschen.

Teilen (alle Werkzeuge): Share oben rechts - Personen einladen oder unter Who has access
einen Link erzeugen - Rolle wahlen: ansehen, kommentieren oder bearbeiten. Alles startet
privat. Gaste brauchen ein Claude-Konto.
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Was es ersetzt und was nicht

AUFGABE MIT CLAUDE WO ES (NOCH) HAKT

Angebot, Konzept  Doc im Chat, Claude andert Docs nicht per E-Mail-Einladung teilbar
gezielt einzelne Stellen

Prasentation Deck mit Export nach PowerPoint, Beim PowerPoint-Export werden Charts,
PDF, Google Slides Icons und Formen zu Bildern
Markenlook Design-System, jedes Deck in Beta, erst ab Pro

deinen Farben

Zahlen Dashboard mit Quelle an jedem Beta, nur bezahlt, eigene Datenquelle nétig
Chart

Erklarvideo Motion, MP4 aus Code Beta, nur Team und Enterprise

Alles zusammen Ein Chat, ein Ort Alles zahlt gegen dein Nutzungslimit

Claude ist eher ein Werkzeug, das mit deinen Tools arbeitet, als ein Ersatz fiir alle Abos.
Anthropic selbst baut Briicken: Export nach PowerPoint und Google Slides, einen Canva-
Connector und , Claude for Microsoft 365".

Kiindige nichts, bevor du es eine Woche mit echter Arbeit getestet hast.

Prompts zum Kopieren

Angebot als Doc

Erstelle ein Doc: ein Angebot fiir [Leistung] an [Kunde, Branchel. Gliederung:
Ausgangslage, Leistung in 3 Paketen, Zeitplan, Preis als Platzhalter [Preis],
nachster Schritt. Ton: klar, freundlich, per du. Maximal 2 Seiten.

Satz verbessern (nach ,Edit with Claude”)

Mach diesen Absatz kirzer und konkreter, behalte alle Zahlen und Namen, andere sonst

nichts im Dokument.
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Prasentation aus einem Meeting

Hier ist das Protokoll meines Kundengesprachs: [Text einfiigen]. Baue daraus ein Deck
mit 6 Folien: Problem des Kunden, unser Vorschlag, Ablauf, Zeitplan, Investition

[Platzhalter], nachster Schritt. Schreibe Sprechernotizen zu jeder Folie.

Design-System

Baue aus den angehangten Dateien (Logo, Schriften, altes Angebot) ein Design-System
fir [Firmenname]: Farbpalette mit Hex-Werten, Schriften fir Titel und Text, Regeln
fir Folien und Dokumente. Zeig mir danach eine Beispielfolie.

Dashboard

Baue ein Dashboard aus [verbundene Datenquelle]: Umsatz pro Monat der letzten 12
Monate, Anzahl Bestellungen pro Woche, die 5 haufigsten Produkte. Zeig bei jedem
Chart, woher die Zahl kommt.

Erklarvideo (Team-Plan)

Erstelle eine Motion-Animation, 30 Sekunden, Hochformat: erklare in 4 Schritten, wie
[Leistung] bei uns ablauft. Nur Text, Icons und einfache Formen in unseren
Markenfarben [Hex-Werte], ruhiges Tempo.

Datenschutz-Check vor dem Hochladen

Ich will diese Datei hochladen: [Beschreibungl. Priife, welche personenbezogenen Daten
darin stecken kdnnten (Namen, Adressen, Kontodaten, Gesundheitsdaten), und schlage

vor, wie ich sie vorher anonymisiere.
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Wer was davon hat

WER PROBLEM WAS DU MACHST

Handwerk Angebote dauern abends Angebot als Doc aus Stichpunkten, Claude feilt nur
Stunden an einzelnen Satzen

Agentur Jedes Pitch-Deck startet bei Design-System einmal anlegen, Decks im
null Kundenlook exportieren

Online-Shop Zahlen liegen in fiinf Tools Dashboard aus der verbundenen Quelle, mit

Herkunft an jedem Chart

Coach, Berater  Erklarvideos sind teuer Im Team-Plan Motion: Ablauf als MP4 aus Text und
Formen
Kleines Team Dokumente gehen per Mail Ein Doc, alle schreiben gleichzeitig, Claude als
hin und her Kollege dabei

DSGVO: was wo liegt

Speicherort: Laut Anthropic werden die Daten in den USA gespeichert. Verarbeitet werden
konnen sie auch in Europa, Asien und Australien. Eine EU-Datenresidenz fur claude.ai ist nicht
dokumentiert.

Training im Free-, Pro- und Max-Plan: Deine Chats dienen nur dem Training, wenn du es
erlaubst. Abschalten: Name - Settings - Privacy - Help Improve our Al models aus. Ohne
Training I6scht Anthropic nach 30 Tagen, mit Training bis zu 5 Jahre (anonymisiert).

Team und Enterprise: standardmaBig kein Training. Anthropic ist hier Auftragsverarbeiter
nach dem Data Processing Addendum (DPA) der Commercial Terms. Lies das DPA selbst,
bevor du personenbezogene Kundendaten verarbeitest.

Was nicht hochladen (Anthropics eigene Warnung): Kartennummern und Bankdaten,
Gesundheitsdaten, Passworter und Zugangsdaten, vertrauliche Geschafts- oder
Privatdokumente.

Connectoren: Jede Person verbindet ihre eigenen Apps. Nutze nur Connectoren von
Anbietern, denen du vertraust.

Meine Faustregel: Kundendaten nur im Team-Plan mit DPA. Im Gratis-Plan
arbeitest du mit Platzhaltern statt echten Namen.
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Das ist keine Rechtsberatung. Fiir deinen Fall frag deine Datenschutzbeauftragte oder deinen
Anwalt.

N
Datenschutz-Hilfe von Anthropic
wo die Server stehen, wo Daten gespeichert werden
privacy.claude.com »
J
N
Training ein- und ausschalten
der Schalter Schritt fir Schritt
privacy.claude.com »
J

// 08
Deine erste Stunde

D Plan priifen: Was kann dein Plan (Free, Pro, Team)?

Unter Settings - Privacy das Training ausschalten (Free, Pro, Max)

O

Unter Settings - Capabilities ,,Create and edit files" einschalten

Ein echtes Angebot als Doc bauen lassen, mit Platzhaltern statt Kundennamen

Einen Satz markieren und mit ,Edit with Claude” umschreiben lassen

Daraus ein Deck mit 6 Folien machen und als PowerPoint exportieren

Ab Pro: Logo und Schriften hochladen, Design-System anlegen

Mit bezahltem Plan: eine Datenquelle verbinden und ein erstes Dashboard bauen

Nach einer Woche entscheiden, welches Abo du wirklich noch brauchst

O 0 0000~0
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https://privacy.claude.com/en/articles/7996890-where-are-your-servers-located-do-you-host-your-models-on-eu-servers
https://privacy.claude.com/en/articles/12109829-how-do-i-change-my-model-improvement-privacy-settings

Die offiziellen Seiten

SEITE WAS DU DORT FINDEST

Artifacts die fiinf Werkzeuge und welche Plane sie haben
Dashboards + Motion die Ankilindigung vom 08.10.2026

Folien Export, Prasentieren, Sprechernotizen
Connectoren Connector hinzufligen und verwalten

Mein Tipp

Fang mit dem an, was dich jede Woche Zeit kostet: meistens das Angebot und die Prasentation
dazu. Beides geht im kostenlosen Plan. Teste es eine Woche mit echter Arbeit und Platzhaltern
statt Kundendaten. Erst dann lohnt sich die Frage, ob ein bezahlter Plan fur Dashboards oder
Motion fiir dich mehr spart, als er kostet.

Alle Links, Klickwege und Pldne am 04.11.2026 auf den offiziellen Seiten von Anthropic gepriift.
Die Knépfe kénnen sich mit Updates dndern.

Du willst auch so animierte Videos machen? Dann besuch meine
Webseite und hol dir die Reel-Engine.

< )

@reposprites - reposprites.com
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https://claude.com/features/artifacts
https://claude.com/resources/articles/dashboards-and-motion
https://academy.claude.com/tutorials/using-claude-design-for-presentations-and-slide-decks
https://support.claude.com/en/articles/11176164-use-connectors-to-extend-claude-s-capabilities
https://reposprites.com/

